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I Tworzenie konta/logowanie/uzupetnienie Strefy
Wykonawcy

Tworzenie konta na Platformie Zamoéwien Publicznych:

Aby zatozy¢ konto uzytkownika (Wykonawcy) nalezy na stronie gtéwnej Platformy Zamoéwien
Publicznych klikng¢ przycisk Utwérz konto, znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu.

ldzdo... v Napisz, czego szukasz... m @ Zaloguj sie
Jednostki
Platforma
Filtry PzP
Jednostka

W oknie Rejestracja nalezy poda¢ adres mailowy, na ktéry automatycznie zostanie wystany

link aktywacyjny do platformy.
Menu R . R
Odzyskaj hasto ej eSt ra cj a

P PZP [ Zarejestrujsig
Zaloguj sie ! ’ U

fimone@in.pl

Po kliknieciu w link, uzytkownik zostanie poproszony o utworzenie hasta do konta na
Platformie Zamoéwien Publicznych ZETO PZP:

Aktywacja konta w Platformie zamowien publicznych. Aby dokonczyc rejestracje kliknij tutaj
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Tradycyjne logowanie Tradycyjne logowanie
Hasto Mocne
Powtdrz hasto senasasine

Akceptuje regulamin Akceptuje regulamin

Po poprawnym utworzeniu hasta mozna przejs¢ do okna logowania:
Menu . e
Zaloguj sie

Strona gtéwna / Zalogujsie

Odzyskaj hasto

Utwérz konto

Tradycyjne logowanie Profil Zaufany Podpis Kwalifikowany

Adres email

Hasto

Pozostari zalogowany

Qdzyskaj hasto Zaloguj

Po podaniu adresu mailowego i poprawnego hasta, Uzytkownik zostanie zalogowany do
swojego konta.
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Logowanie i odzyskiwanie dostepu do konta na Platformie Zamdwien Publicznych:

Logowanie do systemu nastepuje po wpisaniu loginu oraz hasta ustawionego podczas
zaktadania konta, po kliknieciu w przycisk Zaloguj sie, znajdujacy sie w prawym gérnym rogu.

Istnieje mozliwos¢ odzyskania hasta do konta uzytkownika na Platformie, w takiej sytuacji
nalezy klikng¢ w przycisk Odzyskaj hasto, znajdujacy sie w lewym dolnym rogu, a nastepnie
wypetnic¢ formularz.

ldzdo... ~ Napisz, czego szukasz... m @ Zaloguj sie Utwdrz konto

Menu
Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

PZP [ Zalogujsie
Utwérz konto

Tradycyjne logowanie

wykonawcapzp@zeto.lublin.pl

Pozostan zalogowany

Odzyskaj hasto
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Uzupetnienie profilu firmy w zaktadce Strefa Wykonawcy:

Przed przystgpieniem do sktadania ofert wykonawca powinien uzupetni¢ strefe wykonawcy
prawidtowymi danymi.

W celu uzupetnienia danych po zalogowaniu nalezy rozwingé menu w prawym gérnym
narozniku wybierajgc zaktadke Strefa wykonawcy oraz Profil uzytkownika.

ldzdo... ~ Napisz, czego szukasz... m @ firmone@int.pl ~

Profil uzytkownika

Jednostki

Pl.atfo rma Strefa wykonawcy
Filtry pZP Moje oferty
Ulubione
Jednostka Wylosui sic
- Wszystkie jednostki -- v
=u

Profil uzytkownika - aby uzupetnié¢ profil uzytkownika nalezy wybra¢ opcje Edytuj a nastepnie
uzupetni¢ dane korzystajgc z opcji Zapisz ponizej:

Ulubione
Skrzynka odbiorcza Edytuj
Zmiefi hasto
Wyloguj sie
Imig
Nazwisko
Podpis kwalifikewany Brak
Profil zaufany Brak
Zapisany kolor nie zapisano

Strefa Wykonawcy - w celu utworzenia strefy wykonawcy nalezy wybra¢ opcje Dodaj a
nastepnie uzupetnié i zapisaé formularz:
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Menu
Profil uzytkownika

Strefa Wykonawcy

PZP | Strefa Wykonawcy

Strefa Wykonawcy

Moje oferty

Ulubicne

Skrzynka odbiorcza
Wyloguj sie

Menu

Dodaj firme

PZP |/ StrefaWykonawcy / Dodajfirme

Profil uzytkownika
Strefa Wykonawcy
Moje oferty
Ulubione

Skrzynka odbiorcza NIP Podmiot zagraniczny

Wyloguj sie
Nazwa petna
Nazwa skrécona
Ulica
Kod pocztowy
Poczta
Telefon
Fax

E-mail

Informacje dodatkowe Strona internetowa itp.

Po wprowadzeniu wszystkich danych, nalezy wybra¢ opcje Zapisz w celu utrwalenia danych

w bazie.
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Il. Wyszukiwanie ofert

W celu wyszukania ofert spetniajgcych szczegétowe kryteria znajdujgce sie na Platformie
Zamoéwien Publicznych, nalezy w menu po lewej stronie ekranu uzupetni¢ atrybuty
wyszukiwania postepowan.

Jednostki
Platforma
Filtry pzP
Jednostka
-- Wszystkie jednostki -- ~
= o
sortowanie: od najnowszych ~ < 1 2 3 .. 43 44 45 z 45 >
Rodzaj przedmiotu zaméwienia
Ustugi
R Termomodernizacja budynku
Roboty budowlane
Tryb zaméwienia Termomodernizacja budynku
Przetarg nieograniczony 5 marca 2021 10:00

Przetarg ograniczony 5 marca 2021 10:30

Status
Aktywne Dostawa systemu ksiegowego
Zakoficzone
Data publikacji Dostawa systemu ksiegowego
Kiedy? 5 marca 2021 12:00

5 marca 202112:15

Dodatkowo mozna postuzy¢ sie wyszukiwarka tekstowg, ktéra znajduje postepowania na
podstawie wpisanej frazy. Aby skorzysta¢ z tej opcji, nalezy wpisaé¢ szukang fraze w polu
Napisz, czego szukasz... nastepnie wybra¢ opcje Szukaj

ldZdo... ~v Napisz, czego szukasz... m @ Wojciech Wykonawca ~ M
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lll. Zadawanie pytan do postepowania

Wykonawca moze zadawac pytania o wyjasnienie do tresci SWZ/dokumentéw postepowania
do czasu otwarcia ofert przez zamawiajgcego korzystajgc z dedykowanego modutu. W tym
celu nalezy przejs¢ do sekcji Pytania i odpowiedzi, a nastepnie klikngé przycisk — Zadaj pytanie,
w tym momencie system otworzy formularz, w ktérym nalezy wpisaé tres¢ pytania oraz (jezeli
jest taka potrzeba) dodac zatacznik. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zadaj pytanie. Pytania
mogqy zadawac tylko zalogowani uzytkownicy(aby zada¢ pytanie nalezy posiada¢ konto w
aplikacji).

Wtasne oznaczenia

Obserwowane

Napisz notatke...
Podstawowe informacje v

Szczegdty v
Zataczniki v

Pytania i odpowiedzi ~

Pytanie OdpowiedZ

Pytanie Odpowied? umieszczona w sekgji zataczniki w pliku odp.pdf

Czy moze by¢

Zadaj pytanie
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Formularz zadawania pytania:

Zataczniki:

Dodaj
Tyt

Tresd pytania

Wszystkie pytania od Wykonawcéw zostang opublikowane po udzieleniu odpowiedzi przez
Zamawiajgcego. Po zadaniu pytania Wykonawca otrzyma powiadomienie mailowe
poprawnego zadania pytania oraz powiadomienie w aplikacji z podziekowaniem za dodanie
pytan do postepowania.

IV. Sktadanie ofert

Aby ztozy¢ oferte do opublikowanego postepowania, nalezy zarejestrowac sie na Platformie
Zamowien Publicznych i uzupetnié sekcje Strefa Wykonawcy (szczegdty zaktadania konta oraz
uzupetnienia opisywanych sekcji zostaly umieszczone w instrukcji ,, Tworzenie
konta/logowanie”).

1. Nalezy przejs¢ do wybranego, aktywnego postepowania
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REMONLUTOEIEINNE] N LUSHD3L W ITHEJSCOWOST

Kwota zamowienia do .

Do

ot

i 31 marca 2021 12:00
31marca202112:15

Odbiér odpadéw .

t: 17 lutego 2021 12:44
17 lutego 2021 12:59

2. Po zapoznaniu sie ze szczegdtami oraz zatgcznikami postepowania, nalezy przejs¢ do
sekcji Twoje oferty i klikng¢ przycisk Dodaj

Wtasne oznaczenia

Obserwowane

Napisz notatke...

Podstawowe informacje v
Szczegbty v
Zataczniki v

Pytania i odpowiedzi v

Twoje oferty (Firm One) v

Dodaj oferte
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3. Ponizsza sekcja umozliwi Wykonawcy takie dziatania jak:

e dodanie zatacznikéw wymaganych w postepowaniu (np. formularz ofertowy) —
nalezy pamietaé, aby kazdy dodany dokument (zatgcznik) byt podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e okreslenie czy podany zatgcznik stanowi tajemnice przedsiebiorstwa,

e wpisanie wartosci, ktére zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w kryterium
oceny ofert (nie wszystkie postepowania wymagajg wprowadzania
dodatkowych danych poza formularzem ofertowym i innymi zatgcznikami, o
koniecznosci wypetnienia formularza cenowego/gwarancyjnego w aplikacji
decyduje zamawiajacy)

e zapisanie oferty jako roboczg (w przypadku, kiedy nie chcemy w danym
momencie wysyfac jej do Zamawiajgcego)

e wycofanie wczesniej ztozonej oferty (w przypadku, gdy oferta zostanie juz
wystana do Zamawiajacego, do wyznaczonego terminu sktadania ofert,
Wykonawca moze w kazdej chwili skorzysta¢ z opcji wycofania wczesniej
ztozonej oferty)

e zmiane/edycje wczesniej ztozonej oferty
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Firm One
Login firmeone
Imig i Nazwisko Wojciech Wykonawca
Data ztozenia
Zataczniki Formularz ofertowy

Oferta_FIRMONE_SIG.pdf

[ |
‘ Formularz ofertowy bedzie mozna pobra¢ dopiero po otwarciu ofert ‘

Sekeje zatacznikéw Inne dekumenty Opcjonalne

Referencje.pdf

0Oznacz jako tajemnica m

Zatgczniki bedzie mozna pobrac dopiero po otwarciu ofert

Kryteria oceny Nazwa Dodana wartos¢
Dtugo$é gwarancji w 24,00
miesiacach
Cena zaproponowana przez 125 800,00
Wykonawce

Zapisz bez #tozenia oferty | Usuii niepodpisang oferte

Zakied Elnkironiceray Technk Obicamizen k&1 718 42 % Sl Fyonoary Lusin-Wachod m Lubhree @ sssdzibg MIP T12-013-46- 52 IS0 FUHIL:30

TETO Gp. 2 oo, 7 shedzing w Labiinks 19151550 K2 w Saini b, T Wil G podancy - MRS REGON 430748505 [30 27012
sl ic ubn g Piyankcac kapriaks raktsd cormpia 80 D00, 050 o

ul. amgmioma 2, D0-44T Lubin iy D0 i blin ol KRS GOO0{REE0E




platforma
2 eto P 2 P zamowien
publicznych

Dozwolone formaty zatgcznikéw to:

e .pdf * .jpg

e .doc * .jpeg

e .docx e .png

o Xls o txt

o .xlsx o tiff

e .Zip e .xades

e .rar °* sig

o 7zip

4. Aby oferta zostata przestana do Zamawiajgcego, po uzupetnieniu wszystkich

wymaganych pél nalezy wybrac opcje Ztéz oferte.

Cena zaproponowana przez 125 800,00
Wykonawce

Zapisz bez ztozenia oferty | Usuri niepodpisang oferte

5. Po wybraniu tej opcji pojawi sie okno dialogowe, informujace o dodanych zatgcznikach
i prosba potwierdzenia ztozenia oferty.

Ztozenie oferty x
Potwierdzam e zataczytem wszystkie wymagane pliki i s3 one podpisane zgodnie z
wymogami Zamawiajacego

Zataczniki
Oferta_FIRMONE_SIG.pdf

Nie jestem robotem e

reCAPTCHA

Prywainost - Warurki
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Opcja potwierdzenia wysytki pojawi po poprawnej weryfikacji reCaptcha

Ztozenie oferty x

Potwierdzam ze zataczytem wszystkie wymagane pliki i sa one podpisane zgodnie z
wymogami Zamawiajacego

Zataczniki
Oferta_FIRMONE_SIG.pdf

\/ Nie jestem robotem e

reCAPTCHA
Erywemaid - Warunks

6. Po poprawnym wystaniu, oferta zostanie przekazana do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
bedzie mdgt zapoznad sie z w/w ofertg dopiero po uruchomieniu procedury otwarcia
ofert. Wystana oferta (w trakcie trwania postepowania), bedzie widoczna dla
Wykonawcy w sekcji Twoje oferty ale wszystkie jej parametry beda zaszyfrowane
poniewaz aplikacja automatycznie szyfruje oferty sktadane przez Wykonawce.

7. Po poprawnym ztozeniu oferty Wykonawca otrzyma powiadomienie mailowe z takg
informacja oraz listg nazw plikdw zatgczonych do oferty.

IdZ do... ~~

Menu

Profil uzytkownika
Strefa wykonawcy
Moje oferty
Ulubione

Skrzynka odbiorcza
7mien hasta

Takind Elektroniceresy Techniki Obicamizme]
TETO Gp. 2 oo, 2 shedring w Labiinks

ul. Diamemiom 2, P0-4a7 Lubln

[,
-
PR LTS
e i

Napisz, czego szukasz... m @

Profil uzytkownika

PZP [ Profil Uzytkownika

Edytuj

k&1 718 42 2 Sl Fyonoary Lusin-Wachod m Lubhree @ sssdzibg
19151550 K2 w Saini b, T Wil G podancy - MRS
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Wojciech Wykonawea

Profil uzytkownika
Strefa wykonawcy
Moje oferty
Ulubione

Wyloguj sie
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Ulubione

Skrzynka odbiorcza sortowanie: od najnowszych v

Wyloguj sie

Dostawa czesci zamiennych

24 lutego 2021 10:00
24 lutego 2021 10:15

Po wejsciu w szczegdty oferty nie wida¢ parametrow oferty poniewaz wszystkie dane sg

zaszyfrowane.
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Zob ~
Firm One
Login firmone
Imig i Nazwisko Wojciech Wykonawca
Data ztoienia 18 lutego 2021 15:02
Zataczniki Formularz ofertowy
Oferta_FIRMONE_SIG.pdf
Formularz ofertowy bedzie mozna pobrac dopiero po otwarciu ofert
Sekeje zatacznikow Inne dokumenty Opcjonalne

Referencje.pdf

Zataczniki bedzie mozna pobrac dopiero po otwarciu ofert

Kryteria oceny Nazwa Dodana warto$é
e = zaszyfrowane
Dtugos¢ gwarancji w

miesigcach

zaszyfrowane
Cena zaproponowana przez

Wykonawce

Zmien ztozong oferte

V. Komunikacja po sktadaniu ofert

Po otwarciu ofert Zamawiajacy weryfikuje kompletnos¢ otrzymanych dokumentéw
od Wykonawcow. W razie potrzeby uzupetnienia dokumentéw, Zamawiajgcy moze skorzystaé
zmodutu komunikacyjnego z Wykonawcami, ktérzy ziozyli oferte w konkretnym
postepowaniu. W celu odczytania wiadomosci przestanej przez Zamawiajgcego nalezy:

Po otwarciu ofert, Wykonawca i Zamawiajgcy przechodzg na komunikacje bezposrednia.
Komunikacja jest mozliwa poprzez zaktadke Twoje oferty, w ktorej znajduje sie aktywny
przycisk Wyslij wiadomos¢.
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Po kliknieciu przycisku otwiera sie okno do wpisania wiadomosci oraz dodania zatgcznika. Po
wpisaniu tresci wiadomosci i dodaniu ewentualnego zatgcznika(nalezy pamietac¢ o wybraniu
opcji Dodaj przy zataczanym pliku) nalezy klikngé przycisk Wyslij. W tym momencie
wiadomos¢ zostaje wystana do Zamawiajgcego.

Twoje oferty (Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp A

z.0.0.)

Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp z.0.0.

Login
Imig i Nazwisko
Data ztozenia

Zataczniki

Pola z kalkulatora

wykonawcapzp
Mateusz Wykonawca
14 sierpnia 2020 11:15
Formularz ofertowy

Zatacznik.doc

Zatacznik 2.pdf

Nazwa pola Wartosé pola

Dtugoéé gwarancji w miesiacach 123,00

m 123,00
Cena zaproponowana przez Wykonawce

***Tre$é wiadomosci™**

Zataczniki
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Wiadomosci ktére Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego, takze sg widoczne w zaktadce
Twoje oferty. W celu udzielenia odpowiedzi na wiadomo$é Zamawiajgcego, nalezy klikng¢
przycisk Udziel odpowiedzi nastepnie uzupetnié pole tekstowe, dodaé ewentualny zatgcznik
i klikngé Wyslij

Wyslij wiadomosé

Komunikaty

Pytanie Jan Zamawiajacy
**=Tresé wiadomoéci Zamawiajacego do Wykonaweoy™™™

Odpowiedzi Udziel odpowiedzi
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